
مقدمة الدورة التدية:
في ظل التطوات المتسارعة التي تشهدها العلاقات الدولية، وتايد أهمية المنظمات الدولية والإقليمية في المشهد

العالمي، تبز الحاجة المتايدة لإتقان مهاات التواصل الدولي الشفهي والمكتوب بمستوى احتافي يتماشى مع متطلبات
العمل الرسمي والدبلوماسي. تأي هذه الدورة التدية لتلبي هذه الحاجة من خلال تمكين المشاركين من استخدام أدوات

وأساليب الاتصال الفعّال مع ممثلي ومسؤولي المنظمات الدولية، وتعز قدرتهم على التعامل بكفاءة في السياقات
الدولية متعددة الثقافات.

تركز هذه الدورة على بناء مهاات المشاركين في التواصل الرسمي الشفهي والمكتوب، مع ماعاة الاعتباات القانونية
والبوتوكولية المعتمدة في التعامل مع المؤسسات الدولية. كما تسعى إلى تطور مهاات الصياغة القانونية الدقيقة

للماسلات، الاتفاقيات، ومحاضر الاجتماعات، بما يضمن الوضوح والاتساق القانوني ويعز الموقف المؤسسي في مختلف
المحافل الدولية.

كما تُعد الدورة منصة متقدمة للتدب العملي على إعداد وصياغة الوثائق القانونية والدبلوماسية، مع تسليط الضوء على
الفوقات الجوهة ين أشكال الاتصال الرسمي وغير الرسمي، والمعاير التي تحكم التواصل الدولي. تهدف الدورة إلى رفع
كفاءة المشاركين وتمكينهم من التفاعل المهني والتمثيل الرسمي الفعّال، مع التركيز على تطور مهاات التفاوض القانوني

والصياغة الدقيقة التي تحمي المصالح الوطنية وتدعم الالتامات الدولية.

 

الفئات المستهدفة:
توجه هذه الدورة التدية إلى مجموعة من الفئات المهنية التي تعامل بشكل مباشر مع المؤسسات والمنظمات الدولية،

أو تطلب مهامهم مهاات صياغة قانونية ودبلوماسية رفيعة، ومن أبزهم:

موظفو إداات التعاون الدولي والعلاقات الخارجية.
المختصون إعداد وصياغة الماسلات والمخاطبات الدولية.

المستشاون القانونيون العاملون في الواات والهيئات الحكومية.
موظفو السفاات والبعثات الدبلوماسية الرسمية.

أخصائيو العلاقات العامة والإعلام في السياق الدولي.
العاملون في المنظمات الدولية والإقليمية.

موظفو الأقسام القانونية المعنية بصياغة الاتفاقيات والمعاهدات الدولية.
الكوادر المكلفة إعداد محاضر الاجتماعات والمستندات القانونية ذات الصلة بالعلاقات الدولية.

 

الأهداف التدية:
بنهاية هذا البرنامج التدبي، سيكون المشاركون قادن على:



التعرف على المفاهيم الأساسية المتعلقة بالتواصل الرسمي الدولي ومتطلباه المهنية.
تحليل مكونات الاتصال الفعّال ضمن سياق العلاقات الدولية متعددة الأطاف.

الالتام بقواعد البوتوكول والماسم المعتمدة في الماسلات والاجتماعات الرسمية.
صياغة رسائل ومخاطبات دولية بأسلوب قانوني ودبلوماسي يتسم بالدقة والاحتافية.

التميز ين أنواع الماسلات الدولية من حيث الشكل والمضمون والسياق.
إعداد وصياغة الاتفاقيات والمعاهدات الدولية بما ياعي الجوانب القانونية والتعاقدية.

إتاج محاضر الاجتماعات والمناقشات الثنائية والمتعددة الأطاف وفق الأطر القانونية المعتمدة.
تقيم الصياغات القانونية وتحسين جودتها من خلال مهاات التدقيق والتحر.

ممارسة مهاات التفاوض والصياغة القانونية بما يعز المصالح الوطنية.
استخدام لغة قانونية دقيقة وواضحة في جميع أنواع الوثائق والماسلات.

توظيف أدوات وتقنيات حديثة تساهم في تحسين جودة التواصل القانوني والدولي المكتوب.
تطور التفكير النقدي والقدرة التحليلية في ماجعة النصوص القانونية المرتبطة بالعلاقات الدولية.

 

الكفاءات المستهدفة:
تهدف الدورة إلى تعز مجموعة من الكفاءات الجوهة لدى المشاركين، ومن أبزها:

إقان فنون التواصل الشفهي والمكتوب في اليئة الدولية متعددة الثقافات.
التمكن من الصياغة القانونية الدقيقة للماسلات والاتفاقيات والمعاهدات.

اكتساب مهاات إعداد وصياغة المحاضر الدولية الرسمية.
تطور القدات التحليلية لتقيم وتحر النصوص القانونية الدولية.

الالتام بتطيق بوتوكولات العلاقات الدولية والماسم الرسمية بمهنية عالية.
تعز مهاات التفاوض والتمثيل الرسمي أمام المنظمات والجهات الدولية.

توظيف المصطلحات القانونية والدبلوماسية بدقة ووضوح.
الكتابة الرسمية وفقًا لأفضل المعاير والممارسات الدولية.

 

محتوى الدورة التدية:

الوحدة الأولى: أساسيات التواصل الدولي والمهاات الشفهية والمكتوبة

التعف بالتواصل الدولي ومجالات استخدامه وأهميته في العمل الحكومي والدبلوماسي.
المبادئ العامة للاتصال الفعّال في يئات متعددة الثقافات.

العناصر الأساسية للتواصل الشفهي والمكتوب في السياقات الدولية.
استخدام اللغة الدبلوماسية والرسمية في المخاطبات والماسلات.

الفق ين الاتصال الرسمي وغير الرسمي في العلاقات الدولية.



عرض وتحليل نماذج شائعة للماسلات الدولية.
تقنيات إعداد وصياغة الخطابات والماسلات الرسمية بفعالية.

تطور مهاات الاستماع الفعّال والاستجابة في التفاعل مع ممثلي المنظمات الدولية.

الوحدة الثانية: البوتوكول والماسم في العلاقات الدولية والتعاون

المبادئ العامة للبوتوكول والماسم في العلاقات الرسمية.
تطيق البوتوكول في الاجتماعات الرسمية والمفاوضات والاات الدولية.

قواعد التعامل مع المسميات والرتب الدبلوماسية وتحديد الأولويات في الماسلات.
آداب الضيافة في الفعاليات الدولية والاتصال الرسمي.

السلوك المهني أناء التفاعل مع ممثلي المنظمات الدولية.
تقنيات إدارة اللقاءات الرسمية والمفاوضات متعددة الأطاف.

إعداد وتحر محاضر الاجتماعات وفقًا للأعاف البوتوكولية.
داسة تطيقية لماسلات رسمية قائمة على البوتوكول.

الوحدة الثالثة: الصياغة القانونية للماسلات الدولية

المبادئ والأسس التي تحكم الصياغة القانونية الرسمية.
خصائص اللغة القانونية والدبلوماسية في السياق الدولي.

التميز ين أنماط الكتابة القانونية والدبلوماسية.
تحليل الهياكل النمطية للماسلات القانونية الدولية.

أساليب كتابة المقدمات والخوايم القانونية للمخاطبات.
توظيف أساليب التوثيق والتأكيد والشح في الصياغة.

مهاات التحر والتدقيق القانوني للنصوص الرسمية.
تدبات عملية على صياغة الماسلات الرسمية والردود القانونية.

الوحدة الابعة: صياغة الاتفاقيات والمعاهدات الدولية

تصنيف الاتفاقيات والمعاهدات الدولية وأبعادها القانونية.
ماحل إعداد وصياغة الاتفاقيات من التفاوض حتى الإقار.

الصياغة الدقيقة للشوط، البنود، والالتامات القانونية.
كتابة النصوص التفسية والملاحق التكميلية.

معالجة المشكلات القانونية في الصياغة مثل الغموض أو التناقض.
التفاوض على النصوص القانونية بطقة تحقق التوان ين الأطاف.

اعتماد الاتفاقيات وآليات دخولها حيز النفاذ.
تدبات عملية على إعداد وصياغة افاقيات نموذجية.

 



الوحدة الخامسة: إعداد وصياغة المحاضر والوثائق القانونية الدولية

التعف بالمحاضر الدولية ووظائفها القانونية والإجائية.
خطوات إعداد وصياغة محاضر الاجتماعات والمباحثات.

الخصائص القانونية لمحاضر الجلسات الرسمية.
التعامل مع التعديلات والاختلافات أناء التوثيق.

استخدام اللغة القانونية الدقيقة ومعاير التوثيق.
مهاات التدقيق والماجعة النهائية قبل اعتماد الوثائق.

نظيم وأرشفة المحاضر والمستندات الدولية بصورة رسمية.
تدبات تطيقية على صياغة محاضر نائية ومتعددة الأطاف.

 

خلاصة وتوصيات الدورة التدية:
تمثل هذه الدورة التدية أداة استايجية لتمكين المشاركين من أداء مهامهم بكفاءة في مجال التواصل الدولي الشفهي

والمكتوب، وتعز مهااهم في الصياغة القانونية للماسلات، الاتفاقيات، والمحاضر الدولية. من خلال محتواها المتكامل
وتطيقاها العملية، تسهم الدورة في رفع جاهة الكوادر القانونية والدبلوماسية للتفاعل مع المنظمات الدولية، وتدعيم
مواقف مؤسساهم على الساحة الدولية. ُوصى بتطيق المهاات المكتسبة في السياقات العملية، والعمل على تطور

السياسات المؤسسية الداعمة لجودة الاتصال الرسمي، والالتام بالمعاير القانونية والدبلوماسية العالمية.

 

 


