
نمية المهاات القانونية والاستشاة والإداة
المقدمة:

إعداد الداسات القانونية وتقديم الأي الاستشاري يُعدّ من المهاات الجوهة التي ينبغي أن يتحلّى بها العاملون في الحقل
القانوني على اختلاف مواقعهم، وهي مهاات ترتكز على الممارسة الطويلة والتجربة العملية، لكنها لا تقتصر على ذلك، بل

تطلب أيضًا منهجية علمية دقيقة في البحث والتحليل القانوني، إضافةً إلى أسلوب متقن في عرض تائج الداسة أو الأي
القانوني.

وفر هذا البرنامج التدبي تأهيلاً متمياً لصقل الجوانب العلمية والعملية ذات الصلة إعداد الاستشاات القانونية، بما يمكّن
المشاركين من الإلمام بالمهاات المتقدمة في هذا المجال وتطيقها بشكل عملي وفعّال.

الفئات المستهدفة:
• أعضاء الأقسام القانونية في الجهات الحكومية والخاصة.

• المستشاون القانونيون ومساعدوهم في الواات والمؤسسات العامة.
• العاملون في تقديم الدعم والمشورة القانونية للجهات الإداة والشركات.

• مداء الدوائر القانونية وإداات العقود في مختلف القطاعات.
• المحامون والباحثون القانونيون في مكاب المحاماة والماكز القانونية.

• القانونيون المتخصصون في العقود المحلية والدولية وتسوية المنازعات المرتبطة بها.
• الخباء القانونيون العاملون في وحدات التشع وإعداد العقود داخل واات العدل وسواها.

• المفاوضون القانونيون في التعاقدات الحكومية مع الشركات متعددة الجنسيات.
• جميع المشتغلين بالأعمال القانونية في الجهات العامة والخاصة.

• كل من رغب في تطور معارفه ومهااه القانونية في مجال الاستشاات والصياغة.

الأهداف التدية:
مع نهاية البرنامج، سيكون المشاركون قادن على:

• نمية المهاات اللازمة للمستشار القانوني في تقديم الأي القانوني المهني.
• إقان إعداد مذكات الاستشارة القانونية بكفاءة عالية.

• تعز القدرة على التحليل القانوني المنهجي.
• تطور مهاات تحر المذكات القانونية بمختلف أنواعها.

• التمكن من استقبال طلبات الاستشارة القانونية والتفاعل مع المعنين بها.
• اكتساب تقنيات البحث القانوني وأسالبه الحديثة.

• المج ين الجانب النظري والتطيقي في كتابة المذكات الاستشاة ضمن يئة العمل.
• فهم مقومات المذكرة القانونية الفعالة.

• القيام بتمان عملية لصياغة الأي القانوني وبحث المسائل المطوحة.

الكفاءات المستهدفة:
• المهاات الشخصية في استقبال طلبات الاستشارة القانونية.

• القدات التحليلية في معالجة المسائل القانونية.
• كفاءة التعامل مع موضوع الاستشارة وإجاء البحث المتعلق به.



• مهاات تقديم وصياغة الأي القانوني.
• المهاات الفنية في إعداد المذكات الاستشاة وفق الأصول القانونية.

محتوى الدورة:

الوحدة الأولى: المهاات الشخصية لاستقبال الاستشارة القانونية
• التعرف على الدور الوظيفي للمستشار القانوني

• تقنيات الاتصال الفعّال في المجال الاستشاري
• مهارة الاستماع الفعّال، وفنون الحديث، وطق طح الأسئلة

• تجاوز الحواجز المادية والمعنوية في عملية التواصل
• قواعد وأصول التواصل المهني

الوحدة الثانية: مهاات التحليل القانوني الموضوعي
• الكتابة القانونية من منظور علمي منهجي

• التميز ين التحليل القانوني والصياغة القانونية
• أساليب التحليل الموضوعي والإقناعي

• الماحل الأساسية للتحليل القانوني
• الأدلة القانونية ومصادر التشع

الوحدة الثالثة: التعامل وبحث المسألة محل طلب الاستشارة
• أهمية التكيف القانوني وكيفية الوصول إليه

• ماجعة النصوص والأحكام ذات العلاقة بالموضوع
• إسقاط القواعد القانونية على الوقائع الواقعية

• صياغة الاستنتاجات القانونية المنطقية
• التفق ين الأي القانوني والأي المهني للمستشار

الوحدة الابعة: مهاات تقديم الاستشارة القانونية
• الفوقات الجوهة ين مذكات الأي والمذكات القضائية

• أنواع الاستشاات: الشفوية والمكتوبة
• المنهجية المتبعة في تقديم الأي القانوني

• الهيكل الفني لمذكرة الاستشارة القانونية المكتوبة

الوحدة الخامسة: المهاات الفنية للصياغة القانونية لمذكات الأي
• الالتام بمبدأ "فكرة واحدة لكل جملة"

• اعتماد الجمل القصيرة والمتوسطة لتعز الوضوح
• الاستعانة بالتبويب لتقليل استخدام الجمل المركبة

• ماعاة التناسق والتابط في استخدام الألفاظ القانونية
• الاستخدام المناسب للكلمات المتصلة والضمائر لتيسير الفهم


